（「作成要領」様式１）
令和　　年　　月　　日
ガーデンネックレス横浜実行委員会委員長※共同企業体の場合は、「商号又は名称」欄に共同企業体の名称を記載し、「代表者職氏名」欄に幹事者名と幹事者の代表者職氏名を記載してください


住　　　　所
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

参加意向申出書

　　次の件について、応募資格要件を全て満たしていることを確認したうえで、プロポーザルの参加を申し込みます。

　　件名：ガーデンネックレス横浜2025広報等業務委託


１　参加者について
	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	

	住所
	〒　　　-　　　　


	横浜市入札有資格者名簿
業者コード
	□□□□□□□（７桁の数字）　



２　連絡先
	担当者所属
	

	担当者氏名
	（フリガナ）

	
	

	住所
	〒　　　-　　　　

	電話・ＦＡＸ番号
	電　話　　　　　－　　　　　－　　　　
ＦＡＸ　　　　　－　　　　　－　　　　

	電子メールアドレス
	　　　　　　　　　＠　　　　　　　　　　　　　





（「作成要領」様式１－２）　　	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
												
　　　　　　共同企業体協定書兼委任状　（プロポーザル参加用）												
(申請先) 											
　ガーデンネックレス横浜実行委員会委員長													共同企業体名										代表者	所在地										商　 号											職･氏名　　　　　　　	　　印											　　　	
	件　名
	ガーデンネックレス横浜2025広報等業務委託


　上記業務の公募型プロポーザルに参加するため、プロポーザル参加条件に基づき、特定共同企業体を結成し、貴市との間における下記事項に関する権限を代表者に委任して申請します。
　なお、上記業務の契約に当たっては、貴市の指示により共同企業体協定書等の必要書類については再度提出します。											
	共同企業体の
名称
	


	
共同企業体の
代  表  者
（受任者）
	所在地
	

	
	商号
	

	
	職・氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	

	共同企業体事務所  所  　 在 　  地
	

	共同企業体の
構成員（委任）及び分担業務
	<代表構成員>
	業者コード:
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	所 在 地
	

	
	商  号
	

	
	職・氏名
	印

印


	
	分担業務
	　
	

	
	<その他の構成員>
	業者コード:
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	所在地
	

	
	商号
	

	
	職・氏名
	印



	
	分担業務
	
	　　

	共同企業体の
成立、解散の時期及び委任期間
	令和
	　
	年
	　
	月
	　
	日
	 から当該業務請負契約履行後、３か月を経過する日まで。

	
	ただし、当企業体が上記業務の受注業者とならなかったときは、直ちに解散します。

	

委任事項
	 １　公募型プロポーザル、見積りに関する件
 １　契約締結に関する件
 １　契約金、保証金及び前払金の請求受領に関する件
 １　復代理人の選任に関する件


（A４）
（備考）共同企業体を結成して本プロポーザル参加を申込む場合は、この様式を使用してください。 
又、共同企業体の構成員の数が２者を上回る場合は、この様式に準じて様式を作成してください。

（「作成要領」様式２）

令和　　年　　月　　日

ガーデンネックレス横浜実行委員会委員長

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印


質問書


　件名：ガーデンネックレス横浜2025広報等業務委託
	該当箇所（頁）
	質　問　事　項

	





	








　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当部署
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電　話　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail
注記）
　１　この様式に質問を記入し、E-mail（mk-senryakukikaku-gn@city.yokohama.lg.jp）に添付して送信して下さい。
　２　送信後、着信確認を行ってください。
　３　質問がない場合、質問書の提出は不要です。


（第５号様式）
令和　　年　　月　　日
ガーデンネックレス横浜実行委員会委員長

住　　　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印
※共同企業体の場合は、「商号又は名称」欄に共同企業体の名称を記載し、「代表者職氏名」欄に幹事者名と幹事者の代表者職氏名を記載してください


提　　案　　書


次の件について、提案書を提出します。

件名：ガーデンネックレス横浜2025広報等業務委託 

記載担当者
氏名
法人・団体名、所属部・課名
電話番号
　FAX
　電子メール



（「作成要領」様式３）
参加者の概要（共同企業体の場合は幹事者について記載）
	事業者名
	(フリガナ)


	所在地
	〒


	代表者
	(フリガナ)
職氏名：

	連絡担当者
	所属　：
氏名　：
TEL　：　　　　　　　　　　E-mail：

	設立年月日
	　　　年　　　月

	適格請求書発行事業者の登録
	□有　登録番号（Ｔ　　　　　）　　□無

	３か年従業員
	各決算期末の在籍数
	
	常勤役員
	常勤従業員
	非常勤従業員

	令和　　年度
	
	
	

	令和　　年度
	
	
	

	令和　　年度
	
	
	


· 非常勤従業員（パート・アルバイト）数は１日８時間とした場合の１日あたりの平均延べ人数を記入ください。
· 外注費で処理している人員は除外してください。

	主要事業概要
	











（「作成要領」様式４）
業務実施体制、人員配置計画
	業務実施体制
	　□体制上の役割や担当者数がわかるように記入してください。
（共同企業体の場合には、全体の体制図及び業務分担を明記すること。）
　□実施責任者の本業務に関係する業務経験、実施責任者としての業務経験実績を記載してください。
　□従事予定者ごとに担当する業務に関係する業務歴（１つ）を具体的に記入してください。
　□ワーク・ライフ・バランスに関しておこなっている取組について記載してください。（女性の活躍推進についても含む）
　□再委託を予定している場合は、その担当業務、相手方（予定）とその事業所所在地（市内・市外）を記入してください。

　　
　１．体制表　　　　　　　　　　　（記入例）
 (
実施責任者
役職　　　名前
〇〇
担当
役職　　　名前
担当者数
〇〇
担当
役職　　　名前
担当者数
●●担当
事業者名（再委託）
役職　　　名前
担当者数
現場統括者
役職　　　名前
)










２．業務実績
（１）参加者実績
　・実施責任者
　　　令和〇年度　〇〇業務受託時における□□担当（実施責任者）
　　　令和〇年度　〇〇業務受託時における□□担当（担当）
　・〇〇担当
　　　令和〇年度　〇〇業務受託時における□□担当
（２）再委託事業者
　・●●担当
　　　令和〇年度　〇〇業務受託時における□□担当（市内）（市外）





（「作成要領」様式５）
類似業務実績
	過去５年以内の類似業務の実績について、実施年度・事業名・事業概要・実施した広報PR・発注者・開催期間・参加者数等を記入してください。(全件)

・実施年度

・事業名

・事業概要

・実施した広報PRの内容

・発注者（実名が出せない場合は「地方自治体A」「株式会社B」等、自主事業の場合はその旨を記入）

・開催期間

・参加者数







注１　類似業務とは５万人以上の来場者数があったイベントの広報業務とする。
注２　本様式に記載した類似業務実績については、契約書等の写し等業務実績を証明するものを添付する
こと。



（「作成要領」様式６）≪前提≫
横浜市は、中期計画2022-2025の基本姿勢として、SDGsの実現の視点、地域コミュニティ強化の視点、協働・共創の視点、脱炭素社会実現の視点を掲げ、さらに、戦略７において「花・緑・農・水の豊かな魅力あふれるガーデンシティ横浜の実現」を掲げています。
2017年の全国都市緑化よこはまフェアから８年目を迎え、着実に市内外に浸透してきているガーデンネックレス横浜においても、上記の基本姿勢及び戦略を意識し、「GREEN×EXPO 2027」も契機とし、2028年以降も持続的に、①「花と緑を通じた環境への取組を進めるまち横浜」を市内外へ発信していくこと、②市民や企業・団体の皆様の花や緑、環境への関心を高めさらに実際に活動につなげていくことが、これまで以上に求められています。この前提を踏まえ、「作成要領」様式６、７について提案を行ってください。

業務実施方針（ガーデンネックレス横浜の理解度、趣旨に合った表現となっているか）
	ガーデンネックレス横浜の現状の分析および、今後の展望を踏まえて、ガーデンネックレス横浜2025をどのような業務実施方針で実施していくのか提案してください。

	



注１　記載内容は、Ａ４判用紙２枚以内に収めること。



（「作成要領」様式７-１）課題1　効果的な広報・プロモーション活動
	ガーデンネックレス横浜では、さまざまなタイミングを捉え、多様な媒体を活用して、多くの市民・事業者等に広報を展開するとともに、花や緑に関する活動への参加や魅力あるまちづくり、緑花を通じて何度でも横浜に訪れたくなるようなプロモーション活動をしています。これまでの取組も踏まえ、前提①②を達成するための、ガーデンネックレス横浜の効果的・効率的な広報の手法について、体系的に提案してください。また、単発のイベント開催とならぬよう、特に前提②の達成につながるような、ガーデンネックレス横浜の効果的なプロモーション方法についても提案してください。

	



注１　記載内容は、Ａ４判用紙２枚以内に収めること。

（「作成要領」様式７-２）課題２　「はなみるスポット横浜」との連携
	ガーデンネックレス横浜では、市内の花と緑のスポットやリアルタイムの開花情報などを、実際の訪問者による投稿から知ることができるwebサイト「はなみるスポット横浜」を、「GreenSnap株式会社」の協力のもと開設しています。前提①の達成に向けて、この「はなみるスポット横浜」最大限活用した広報と、前提②につながる、「はなみるスポット横浜」への投稿の増加につながる取組について提案してください。

	


注１　記載内容は、Ａ４判用紙２枚以内に収めること。



（「作成要領」様式７-３）課題３　多様な事業主体との連携
	ガーデンネックレス横浜は、前提②のとおり、協賛各社、企業、イベント主催者、飲食店・宿泊施設、市民団体など、様々な主体との連携を広げていくことを求められています。これまでの取組を踏まえ、ライセンス商品の拡大、ガーデンネックレス開催期間外のイベントとの連携など、様々な主体との連携の拡大につながる取組について、提案を行ってください。

	


注１　記載内容は、Ａ４判用紙２枚以内に収めること。





（「作成要領」様式７-４）課題４　GREEN×EXPO 2027の盛り上がりにつながる取組
	[bookmark: _GoBack]ガーデンネックレス横浜は、花や緑・環境の取組、日本独自の和の園芸文化など、GREEN×EXPO 2027の盛り上がりにつながる取組が求められています。GREEN×EXPO 2027の取組との連携において、GREEN×EXPO 2027の盛り上がりにつながるとともに、業務説明資料「３（１）イ(ｶ)」に示すように、外国人観光客に向けて横浜の花と緑の魅力について訴求し、横浜への来訪につなげるための多言語での情報発信について提案してください。

	


注１　記載内容は、Ａ４判用紙２枚以内に収めること。




