（様式１）

令和　　年　　月　　日

ガーデンネックレス横浜実行委員会委員長
住　　　　所

商号又は名称

代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

参加意向申出書
　　次の件について、プロポーザルの参加を申し込みます。

　　件名：ガーデンネックレス横浜2022春の広報等業務委託
１　参加者について

	商号又は名称
	

	代表者職氏名
	

	住所
	〒　　　-　　　　



	横浜市入札有資格者名簿

業者コード
	□□□□□□□（７桁の数字）　


２　連絡先

	担当者所属
	

	担当者氏名
	（フリガナ）

	
	

	住所
	〒　　　-　　　　

	電話・ＦＡＸ番号
	電　話　　　　　－　　　　　－　　　　

ＦＡＸ　　　　　－　　　　　－　　　　

	電子メールアドレス
	　　　　　　　　　＠　　　　　　　　　　　　　


（様式２）

令和　　年　　月　　日

ガーデンネックレス横浜実行委員会委員長
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　　　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　

質問書
　件名：ガーデンネックレス横浜2022春の広報等業務委託 
	該当箇所（頁）
	質　問　事　項

	
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　連絡先：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当部署

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　担当者名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　電　話　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　E-mail

注記）

　１　この様式に質問を記入し、E-mail（ks-midoriup-gn@city.yokohama.jp）に添付し送信してください。
　２　送信後、着信確認を行ってください。
　３　質問がない場合、質問書の提出は不要です。

（様式３）
令和　　年　　月　　日

ガーデンネックレス横浜実行委員会委員長
住　　　　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　

提　　案　　書

次の件について、提案書を提出します。

件名：ガーデンネックレス横浜2022春の広報等業務委託 
記載担当者

氏名

法人・団体名、所属部・課名

電話番号

　FAX

　電子メール

（様式４）
参加者の概要
	事業者名
	(フリガナ)



	所在地
	〒



	代表者
	(フリガナ)

職氏名：

生年月日：明治・大正・昭和・平成　　　　年　　月　　日

	連絡担当者
	所属　：

氏名　：

TEL　：　　　　　　　　　　E-mail：

	設立年月日
	　　　年　　　月

	３か年従業員
	各決算期末の在籍数
常勤役員

常勤従業員

非常勤従業員

　　　　年度

　　　　年度

　　　　年度

· 非常勤従業員（パート・アルバイト）数は１日８時間とした場合の１日あたりの平均延べ人数を記入ください。

· 外注費で処理している人員は除外してください。

	主要事業概要
	


（様式５）
業務実施体制、人員配置計画
	業務実施体制
	　□体制上の役割や担当者数がわかるように記載してください。
　□実施責任者の本業務に関係する業務経験、実施責任者としての業務経験実績を記載してください。
　□従事予定者ごとに担当する業務に関係する業務歴（１つ）を具体的に記載してください。
□ワーク・ライフ・バランスに関しておこなっている取組について記載してください。　
□再委託を予定している場合は、その担当業務、相手方（予定）とその事業所所在地（市内・市外）を記載してください。
　　　
　１．体制表　　　　　　　　　　　（記入例）


２．業務実績
（１）参加者実績

　・実施責任者

　　　平成〇年度　〇〇業務受託時における□□担当（実施責任者）
　　　平成〇年度　〇〇業務受託時における□□担当（担当）
　・〇〇担当

　　　平成〇年度　〇〇業務受託時における□□担当

（２）再委託事業者
　・●●担当

　　　平成〇年度　〇〇業務受託時における□□担当（市内）（市外）



（様式６）

類似業務実績

	過去５年以内の類似業務の実績について、実施年度・事業名・事業概要・実施した広報PR・発注者・開催期間・参加者数等を記載してください。(１件)
・実施年度

・事業名
・事業概要

・実施した広報PRの内容

・発注者（実名が出せない場合は「地方自治体A」「株式会社B」等、自主事業の場合はその旨を記載）

・開催期間
・参加者数



注１　類似業務とは５万人以上の来場者数があったイベントの広報業務とする。
注２　本様式に記載した類似業務実績については、契約書等の写し等業務実績を証明するものを添付する
こと。
	【課題１】
	ガーデンネックレス横浜では春の開催期間中、山下公園レストハウスと神奈川県住宅供給公社Kosya33を、インフォメーションセンターとして活用する予定です。単なるインフォメーションセンターとしてだけではなく、来訪者に効果的にガーデンネックレス横浜をアピールする場として期間中活用するために、どの様な方法が考えられるか、それぞれの場所の特性を生かした、ガーデンネックレス横浜の広報効果を上げられる効果的な活用方法をご提案ください。また山下公園レストハウス内の大まかなゾーニングやレイアウトなど空間構成のコンセプトを含めて提案してください。
（参考：山下公園レストハウス平面図、 Kosya33平面図）
市内企業活用の有無についても記載してください。

	業務実施
方針
	


（様式７）業務実施方針
注１　記載内容は、Ａ４判用紙３枚以内に収めること。
注２　市内業者が実施する業務内容がある場合は、業務内容及び事業者名を記載すること。
	【課題２】
	みなとエリアにおいて春の開催期間中に回遊性を高める取組として、スマートフォンを活用したデジタルスタンプラリーが考えられます。ガーデンネックレス横浜の事業効果を高めるための実施方法をご提案ください。また、その効果計測のためどのようなKPIを設定するかについてもご提案ください。
市内企業活用の有無についても記載してください。

	業務実施
方針
	


注１　記載内容は、Ａ４判用紙３枚以内に収めること。
注２　市内業者が実施する業務内容がある場合は、業務内容及び事業者名を記載すること。

	【課題３】
	例年ガイドブックを制作しています。昨年はテーマフラワーに沿って各会場をご紹介する形式としていましたが、同じ会場が複数回紹介されるなどの課題がありました。この課題への対応のほか、昨年のガイドブックにおける改良アイデアをご提案ください。
市内企業活用の有無についても記載してください。

	業務実施
方針
	


注１　記載内容は、Ａ４判用紙３枚以内に収めること。
注２　市内業者が実施する業務内容がある場合は、業務内容及び事業者名を記載すること。
	【課題４】
	コロナによる影響が続いている状況下において、積極的に会場への来訪を呼びかけられない状態が続いています。会場に来られない方に対して在宅でも楽しめるコンテンツについてご提案ください。
市内企業活用の有無についても記載してください。

	業務実施
方針
	


注１　記載内容は、Ａ４判用紙３枚以内に収めること。

注２　市内業者が実施する業務内容がある場合は、業務内容及び事業者名を記載すること。
実施責任者


役職　　　名前








〇〇担当


役職　　　名前


担当者数








〇〇担当


役職　　　名前


担当者数





●●担当


事業者名（再委託）


役職　　　名前


担当者数
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